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Tisztelt Sziilék, Tisztelt Képviseld Testiilet, Tisztelt Polgdrmester Ur!

A 2024/2025-as nevelési évet kezdjiik, nagy reményekkel telve.

Tudjuk, hogy egy dolog biztos az életben, az a valtozas! Mindig lehet még a korlatainkon tullépni és
fejlodni! Egy ember hiaba dlmodna meg csodakat, ha nincsenek mellette a kollégak, a sziilok és a
fenntarto.

A jogszabalyok dallando médositasa kihivasokat tartogat szamunkra idén is.

A Munkaterv tartalmi felépitése koherens az oJnértékelési kézikényv szakmai elvarasaival: az
intézményértékelés teriileteivel, az egyes teriiletekhez kapcsolodo elvarasokkal, kiemelve a

kotelezden értékelendo elvardsokat.

Az intézmény éves Munkaterve az elozo nevelési év eredményei alapjan és a hatalyos jogszabalyi
rendelkezések, utmutatok figyelembevételével késziilt. Az éves munkaterv elkészitésénél tamaszkodtam

az eldzd évi beszamolokhoz és munkatervekhez.

A munkaterv kizarélag a 2024/2025 nevelési év prioritast élvezd, kiemelt feladatait tartalmazza, a tovibbi
feladatok tekintetében az ovoda helyi nevelési programja, valamint belsé szabalyzo dokumentumai az
iranyadok.

Az igazgato lehetdséget biztosit arra, hogy a jogszabadlyoknak megfeleléen a helyi éves nevelési tanuldsi
iitemterv elkészitésénél a Szigligeti Napkizi Otthonos Ovoda kozpontilag kitiizétt éves feladatai mellett,
megjelenithesse sajatos feladatait s elvaradsait ezekhez igazitja.

A munkatervet az intézményvezeté késziti el a neveldtestiilet, a Sziiloi Szervezet véleményével és a
Fenntarto jovahagyasaval. A munkatervben meghatarozott datumok, elore nem tervezheté okok miatt az
érintettek egyetértésével modosithatoak.

Mivel intézményiink megfeleldé mitkodése Ondk nélkiil elképzelhetetlen, kivanom, hogy az eléttiink allé
nevelési évben - hasonloképpen az el6zohez - orommel és osszetartassal, megfelelo kommunikacioval

dolgozzunk, hogy sikereket érhessiink el egyiitt!

©0000000000000000000000000000000000000000000000000 0000

Szamosyné Gellén Maria




A munkaterv jogszabaly1 hattere

= 2023. évi LIl torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

= 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

= A 2011. évi CXC. térvény végrehajtasi rendeletei:

= 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 229/2012. VI11.28.) a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tv végrehajtasarol.

= 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

= 32/2012 (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatasanak iranyelve

kiadasarol

= 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

= 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

= 277/1997. (XI11. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, pedagdgusszakvizsgarol,

valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeirdl

= 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

= 18/2024. (1V. 4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitmény értékelésérdl

Egvéb miikodést, pedagogiai munkat szabalyozé dokumentumok:

< Onértékelési kézikonyv 6voddk szaméra

% Szigligeti Napkozi Otthonos Ovoda miikodését és
pedagogiai tevékenységét meghatarozd dokumentum,
SZMSZ

% Szigligeti Napkozi Otthonos Ovoda Pedagogiai Programja



1.  Altalanos adatok

Motto:
., A gyermek abbol tanul, amit lat.
Ha a gyermek egyiitt él a baratsaggal,
Megtanulja, hogy a vilag olyan hely,
Ahol jo élni.”
(Dorothy L. Nolte)

Ovoda megnevezése

Szigligeti Napkozi Otthonos Ovoda

Ovoda cime

8264 Szigliget, Kossuth u. 51

E-mail ovodaszigliget@gmail.com
Telefonszam 06-87/461-061
Igazgato Szamosyné Gellén Maria

2.  Mukodési terv

A nevelési év rendje:

A nevelési év els6 napja: 2024. szeptember 1.

A nevelési év 2025. augusztus 31-ig tart.

Az uj gyermekek ovodaba fogadasa, beszoktatasa 2023. szeptember 02-t61 folyamatosan és

fokozatosan torténik. A készség- és képességfejleszto foglalkozasokat 2024. szeptember 02-t61

2025. majus 31-ig tartjuk.

Sziinetek idotartama:

e Téli sziinet: 2024. december 23-t61 2025. januar 3. ig.

e Nyari zarva tartas: 2025. augusztus 04.-t61 augusztus 29.-ig. A sziinet el6tti utolso nevelési nap

2025. augusztus 01. (péntek), a sziinet utani els6 nevelési nap 2025. szeptember 01. (hétfo)



Ertekezletek, nevelés nélkiili munkanapok ideje és felhasznalasa:

Id6pont Felhasznalas Szervezés Téma
2024. 12. 14. Intézményi értekezlet | nevelés nélkiili | Intézményi dnértékelés és
munkanap 1 a tanfeliigyeleti ellendrzés
értékelésére €piild
intézkedési terv
megvalositasa
2024.01.27. Intézményi értekezlet | nevelés nélkiili | Félévi értékelés
munkanap 2
2025. 04. 17. Intézményi értekezlet | nevelés nélkiili | Aktualis feladatok
munkanap 3 megbeszélése
2025.05.17. Intézményi értekezlet | nevelés nélkiili | Gyermeknap,
munkanap 4 teljesitménytara, évzarod
elokészitése
2025. 06. 10. Intézményi értekezlet | nevelés nélkiili | Evértékelés, munkatérsi
munkanap 5 kirandulas
Sziil6i értekezletek:
idépont téma
2024. 08. 06. Tanévnyit6 sziiloi értekezlet

rendezvények eldtt

Evkozi SZMK értekezlet

2025. 02 07.

Féléves értékelo értekezlet




Az 6voda nyitvatartasa: 7:00 — 16:30
Fakultativ hit- és vallasoktatas:
Intézményben felmérjiikk a sziilok igényét — melyrdl irasban nyilatkoznak - a fakultativ hit- €s
vallasoktatds irdnt, melyhez a napirendben biztositjuk a megfeleld helyet és id6t az érdekl6dok
szamara.
Pedagogiai adminisztracios feladatok az intézményben:

e Kirétaban a pedagogus célok feltdltése

e Ovodai torzskonyv vezetése

e SZMSZ aktualizalasa

e Hazirend aktualizélasa

e Tovabbképzési Program (pedagdgus) mddositasa

e Beiskolazasi Terv (pedagogus) elkészitése

e Mindségi miitkodéssel kapesolatos adminisztracid

e Tanfeliigyeleti ellendrzésre felkésziilés

e FE Kréta vezetése

e A gyermekek egyéni fejlddésének nyomon kovetése

e Felvételi eldjegyzési naplo vezetése a Krétaban

e Felvételi és mulasztasi napld vezetése a Krétaban

Teljesitményértékelés az 6vodaban

1. Teljesitménycélok feltoltése, elfogadasa az Ovikrétaban

2. Torvényi hattér, a jelenleg hatalyos jogszabalyokhoz valo alkalmazkodas
Teljesitményértékelési rendszer kidolgozasa, kiprobalasa - a torvényi szabalyozas megismerése
- munka megszervezése, rendszer kidolgozasa - egyéni teljesitménycélok meghatarozasa.
A 2024/2025-6s nevelési évben egy uj, személyre szabott értékelési rendszer keriil bevezetésre, mely
a késdbbiekben a bérezésben megvaldsulo differencialés alapja lesz.
A mindenkire vonatkoz6 altalanos célok mellett sajat, egyéni teljesitmény célokat kell meghatarozni
€s 2025 szeptemberétdl a bérek személyre sz616 differencialasa ennek a két elemnek az eredményére
épil. Az év folyaman folyamatosan tarunk beszamolokat, tajékoztatokat és neveldtestiileti

értekezleten is foglalkozunk ezzel a témaval.



A pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LI Tv. 159. (1)(4), 160. § (6)(7) bekezdéseire
hivatkozva megvaltozik a pedagogusok teljesitményértékelési rendszere.

Kiemelend6 160. § (7): A munkaltatd a teljesitményértékelés szabalyainak alkalmazaséaval a
pedagogus elémeneteli rendszer hatalya ala tartozé személy munkavégzése szinvonalat, az altala
nyUjtott munkateljesitményt elsé alkalommal a 2024/2025 tanévre, 6vodaban foglalkoztatott esetén
a 2024. szeptember 1-je és 2025. janius 30-a kdzotti idészakra vonatkozodan értékeli.

A teljesitményértékelés eredményeként a munkaltatd elsé alkalommal 2025. szeptember 1- ével
allapithat meg a 98. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint modositott illetményt. 2023. évi
LII, Tv. 75.§ (3)

3. Fejlesztésiterv

Személyi feltételek

Az 6voda alkalmazottainak szama: 6 {0

Felsofoku végzettségli foallast ovondk: 2
Nagyné Gecs Beata

Szamosyné Gellén Maria

Pedagogiai munkat segitok: 2.5

Horvath Csilla

Doéczi Anna
Angyan Laszloné

Konvhai dolgozdk: 1.5

Szalai Laszloné
Angyén Laszloné
Az el6z6 nevelési évben egy dajka elment az intézményiinkbdl, de sikertiilt helyette talalni egy

megfeleld kollégat, aki most kezdi el 6vodapedagdgus szakon tanulmanyait a foiskolan.

Beiskolazasi terv (2024/25-6s nevelési évben)
Feladatunk tovabbra is a szakmai tud4sunk folyamatos bdvitése. Tovabbképzési programunk,
szerint igyeksziink szakmai tudasunkat boviteni, a 120 6rés tovabbképzési kovetelményt teljesiteni.

Tovabbképzésre jelentkezett: Nagyné Gécs Beata dvodapedagogus



A pedagégusok munkafeltételei megfeleléoek. A munkafeltételekkel kapcsolatos nevelési évre
vonatkoz6 konkrét feladataink:

» A védoéruha, munkacipé mindennapos hasznalata az eléirasoknak megfelelden.

» A meglévo eszkozok allagmegdvasa, balesetmentes miikodés megszervezése naponta.

» A szabalyzatokban foglaltak betartasa és betartatasa (SZMSZ, Hazirend, Tlzvédelmi és

munkavédelmi el6irasok, kozétkeztetésre eldirt szabalyok HACCP)

Jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése és abbol fakado vezetoi feladatok

v' Az informdci6 atadas (munkaltatoi tartalmak E-tigyintézés vonatkozasaban) elvart feliilete
(jogviszony kialakulasat kdvetden 15 napon beliil — 2023. évi LIIL Tv. 20. § (7) kotelezé az
igyfélkapu megléte. Javasolt az ligyfélkapuk meglétére, 1étrehozasara intézményi szinten
gondot forditani. Egyes munkaltatéi jognyilatkozatok elektronikus okiratként torténd
kézbesitése, ligyfélkapu megnyitasanak kotelezettsége [Puétv. 156. § (4) bek., 160. § (10)
bek., 20. § (5)-(10) bek.]

v Fel kell késziilni a pedagogusok teljesitmény értékelésére. (TER) és az OVIKTRETA napi

hasznalatara
4.  Targyi feltetelek

Eszkozfejlesztési terv (2024/25-as nevelési évben)

Ovodank épiilete nagyon szép, teljesen felujitott, esztétikus berendezéssel, megfelels IKT
eszk6zokkel el van latva.

Az 6voda udvari jatékainak az atvizsgalasat tervezziik, mivel a jogszabaly ezt eldirja a gyermekek
biztonsaga érdekében.

A pedagogiai munkahoz, a gyerekek fejlesztéséhez sziikséges eszkozoket a koltségvetésiinkben
tervezett és elfogadott keretdsszegig karacsonyra szeretnénk megvasarolni.

Az 6voda dolgozdi maguk is alkotnak, barkédcsolnak fejlesztd eszkozoket, jatékokat, dekoracios
targyakat készitenek.

Az 6voda udvaran sziikség lenne egy ivokut kialakitasara, mely egyuttal a novények locsolasa és a

homokoz6 locsolasara is alkalmas lenne.
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5. Pedagogiai terv

2024/25-as nevelési évre az Ovodankba beiratott gyermekek szdma: 23 {6

Alapité okiratunk szerint az 6vodai féréhelyek szama 25 f6. Jelenleg a beiratkozott gyermekek
szdma 23 f6.

Mas telepiilésrdl bejard gyermekek szama 11 f6, ebbdl 8 gyermek Hegymagasrol, egy gyermek
Balatonedericsrdl és 2 Raposkarodl jar hozzank. Hatranyos helyzetli gyermek nincs. Az intézményi
gyermekvédelmi munka eredményes mukodtetésére nagy hangsulyt kell fektetniink.

Gyermekvédelmi feleldsiink Nagyné Gécs Beata.

Kiemelt nevelési feladataink

Alapveto célunk az évodasok nyugodt, élmény-gazdag, harmonikus fejlodésének eldsegitése az
¢letkori sajatossagok figyelembevételével, a sokoldalu képességfejlesztés, a gyermekek és a

természet kozotti erds érzelmi kotddés kialakitasa.

Pedagogiai programunkban meghatarozott kiemelt feladatunk:

» az egészséges ¢letmddra nevelés, testi nevelés,

» atehetséggondozas az 6vodai élet mindennapjaiban és az tinnepeken,
» fenntarthato életmoddra, kornyezetvédelemre nevelés,
>

a tehetségek felfedezésére szeretnénk nagyobb hangsulyt fektetni!

A Pedagogiai Program hatékony miikddtetése érdekében kiilonds hangstlyt helyezziink a
pedagogiai programunk folyamatos, eredményes ¢és hatékony megvaldsitasara a torvényi
eléirasoknak megfelelden.
Az egészséges életmodra nevelés teriiletén kiemelt feladataink:

¢ A mindennapos szabad levegdn végzett mozgas!!!

% Helyezziink nagy hangsulyt tovabbra is a szabadjatékra, és a jatékbol kezdeményezett

tanulasszervezeésre.
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A tehetséggondozas teriiletén kiemelt feladataink:

+» Kézmiives miihely szervezése: A nagyobb korosztalynak egy csoportban Nagyné Gécs Beata
6vodapedagogus iranyitasaval. (Melléklet: Tehetségmiihelyek éves munkaterve — Kézmiives
miihely munkaterv)

¢ Szeretnénk az idén is tobb alkalommal itt az 6vodaban is mesét dramatizalni, ill. babozni a
gyerekeknek

¢ Szinhazlatogatast szerveziink a keszthelyi Balaton Szinhazba (3 alkalmas bérlet), és 2
alkalommal helybe is hivunk vendég szinhazi eldadast.

+ Fontos feladatunk tovabbra is a zenei készségek-, képességek fejlesztése, az anyanyelvi
nevelés, a beszédkészség fejlesztése, s a

* nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis értékek, a hazaszeretetre, a sziil6f6ldhdz valod

kotddés erdsitésére nevelés a muvészeteken keresztiil.

A fenntarthato életmédra, kornyezetvédelemre nevelés teriiletén kiemelt feladataink:

% A kornyezettudatos magatartas megalapozasa, a természeti €s tarsadalmi kornyezethez
fliz6d6 pozitiv érzelmi viszony kialakitasa. Az idén is tobb kdrnyezetvédelmi programot is
terveztiink.

% Minden z0dld jeles napot megtartunk, kiilsd helyszinekre ellatogatunk az élménypedagogia

fontos része a kornyezeti nevelésnek

0,

¢ sajat konyakertliinkben novényeket nevelgetiink

0,

¢ Ujrahasznositjuk a papirt, textilt
Szakmai innovacio:

Szeretnénk alaposan felkésziilni €és megfelelni az idén esedékes tanfeliigyeleti ellendrzésre,

ezért dolgozzuk ki a tehetségfejleszté miihelyeket, tevékenységeket.
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6. Feladatok a 3 éves gyermekek logopédiai szlrdvizsgalataval
kapcsolatosan

A Pedagodgiai Szakszolgalat altal kirendelt logopédus altal torténik a beszédhibik,
beszédben vald megkésettség feltarasa. Az els6 hetekben a logopédus egyenként felméri az
uj gyermekeket. Segitségiil a sziilok szamara kiosztott kérd6iv is szolgal. Ezek alapjan a
feltételezhetd problémak iranydban torténik az elsé szlirés. Amennyiben megallapitasra
keriil a beszédhiba megléte, vagy gyantja, a logopédus a vezetdvel egyeztetve, egyéni

fejlesztési orakon foglalkozik a gyermekekkel az év soran.
7.  Kapcsolataink

Iskola:
A évek ota jol bevalt mdd szerint latogatjuk egymast és tartjuk a szoros kapcsolatot. Célunk, az
egymashoz val6 kozeledés, a zokkendmentes dvoda-iskola atmenet megvalodsitasa.
A kapcsolat tartas formai:
e Az iskolai nyilt napokon valé részvétel
e Az programokon vendégiil latjuk a leendd els6 osztalyos tanitonét.

e Sziil6i értekezletre varjuk a taniténot.

Sziilok:
Célunk a szoros egyiittmiikddés.
e Rendszeres 6sszejoveteleken mindent megbeszéliink, /sziildi értekezlet, fogaddora/

e A beszoktatas idején a gyerek érdekeinek figyelembevételével lehetdséget biztositunk a

benntartdzkodasra, cél az elvalas megkonnyitése.

e Az intézményiink szamit a sziil6kre, a Sziil61 munkakdzosséggel egylitt mitkddve. A sziilék

aktivan részt vesznek rendezvényeinken, segitenek szervezésben.

Pedagogiai szakszolgalat

A szakszolgalat munkatérsai dsszel €s sziikség esetén végzik a gyermekek vizsgalatat, fejlesztését.
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Védonoi szolgalat

A védoéndvel a kapesolatunk megfeleld. Rendszeres latogatasok mellett, ha igény meriil fel,

barmikor hivhatjuk 6t.

Fenntarto
A fenntartoval vald folyamatos kapcsolattartas az intézményvezeto feladata. A térvényi
kotelezettségen feliil is rendszeres a tdjékoztatas, megbesz€lés, egyeztetés.

Az intézmény megfelelé mikodtetése érdekében a fenntartdtol minden segitséget megkapunk.

Egvéb kapcsolatok

e Basti Lajos k6z0sségi haz, kapcsolattartd Kiraly Nikoletta — programokon valo részvétel,
Szigligeti Harsona helyi 0jsdgba beszamolok az 6vodai torténésekrol

e Szinhazbérletes eldadasokat szerveziink a Balaton szinhazba, Keszthelyen

o Uszasoktatasra szeretnénk vinni a nagycsoportosokat

e A katolikus egyhazzal tartjuk a kapcsolatot, segitiink a foglakozasaik szervezésében, helyet

biztositunk a hittan foglalkozdsoknak, melyet heti egy alkalommal tartanak.

8.  Feladatellatasi terv 2024/25.

IDOSZAK | FELADAT GYAKORISAG | FELELOS
szept. . | Sziil6i értekezlet, eseti ovondk
szept. 8-ig | Eves munkaterv és az éves eseti 6vodavezetd

beszamolo véglegesitése,

kozzététele

szept. 15-ig | Tajékoztatni az érintetteket a TER | eseti 6vodavezetd

célok rogzitésérol

X | Faliujsag: aktudlis hirdetések, napi ovondk

tajékoztatok kihelyezése

szept. 28-ig | Az ingyenes étkezési tamogatas eseti 6vondk

jovahagyasa, az ingyenes
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étkezésre jogosult csaladoktol a
nyilatkozatok, hatarozatok

begytijtése

szept. 28-ig

6vodai torzskonyv, Ovikréta

vezetése,

eseti

6vondk

szept. 28-ig

Hianyz6 konyhai és csoportszobai

eszk0zok Osszeirdsa, potlasa

eseti

ovodavezeto

szept. 28-ig

KIR rendszerben a dolgozdk és a
gyerekek adatainak
feliilvizsgalata, felfrissitése, 0j

gyerekek adatainak felvitele

eseti

ovodavezet6

Mese-vers és ének-zene
foglakozasokhoz jelképek,
eszk6zok, tajékoztatod flizetek

készitése

foly.

6vondk

Gondozas: a taplalkozasi és a
tisztalkodasi szokasok

megtanitasa

napi

6vondk

Levegdztetés, nagymozgasok

biztositasa

napi

ovonok

szept. 28-ig

Naplok kitoltése, egyeztetése a
Ovikrétaban

eseti

6vondk

X

Nevelési, szervezési feladatok
atgondolasa, megfogalmazasa a

csoportnapléban

havi

ovonok

Csoportnaploban a heti

foglalkozasi litemterv elkészitése

heti

ovonok

Felkésziilés a foglalkozéasokra,

anyaggytijtés

napi

ovonok
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jogosultak felmérése

X | A gyermekek fejlettségi foly. 6vondk
szintjének felmérése, az ebbol
adodo feladatok atgondolasa
szept:30 | Népmesenapja alkalmabol, eseti 6vondék
Tiindérkert dalolé produkcio
szept. 30-ig | Eves tervek elkészitése eseti 6vondk
szept.-okt.-nov. | Oszi kirandulasok, sétak foly. 6vondk
okt. 5. | Mosolyséta eseti Horvith Csilla
okt. 7 | Kirandulas a Veszprémi eseti Nagyné Gécs Beata
allatkertbe
okt16. | Séta az arborétumba eseti mindenki
okt. 12. | SZMK értekezlet eseti 6vodavezetd
okt. 18. | Adventi kézmiives délutan eseti Nagyné Gécs Beata
szervezése
okt.20-ig | Iktatokonyv ellendrzése 2 havonta 6vodavezetd
X | ,,Tanc” Néptanc-foglakozasok heti Szamosyné Gellén
Maria
okt. | A naposi munka bevezetése 6vonok
X | Jelenléti ivek attekintése havi 6vodavezetd
nov.1-t6l | Difer-mérés a nagycsoportban foly. 6vondk
nov. 11. | Marton napi felvonulas eseti Nagyné Gécs Beata
nov. Dolgozok személyi anyaganak eseti 6vodavezetd
rendezése
dec. 2. Adventi ablak, szeretetvendégség | eseti minden dolgozo
dec 6 | Mikulas iinnep eseti mindenki, SZMK
dec. 14. | Mézeskalacs-siités szervezése eseti Miklai Zsuzsa
dec.15-ig | Soros — kotelezd 1épésre eseti 6vodavezetd
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dec.15-ig | Pénziigyi lehetoségek attekintése, | eseti 6vodavezetd
maradvanyok felhasznélasa
dec.15-ig | Koltségvetési javaslat elkészitése | eseti 6vodavezetd
dec. 18. | Karacsony az 6vodaban eseti 6vonok
dec. 21-t61 | Szabadsagok kiadasa eseti 6vodavezetd
jan. 15-ig | Atsorolasok elkészitése eseti 6vodavezetd
jan. 17. | Evkozi SZMK értekezlet eseti 6vodavezetd
Osszehivasa
jan. 18. | Ujévi zenés nap szervezése eseti 6vondk
jan. 22-24. | Magyar Kultura Hete eseti 6vonoKk, sziilok
febr.07. | Farsangi bal szervezése eseti Ovonék, SZMK
marc. 14. | Marcius 15-i megemlékezés eseti mindenki
megszervezése
marc 17 — 21. | Happy Hét, Viz vilignapja eseti 6vonok, Doczi Anna
marc.-apr.-maj. | Tavaszi sétak, kirandulasok foly. 6vondk
apr. 11. | Tavaszi konyvtarlatogatas eseti Kiraly Nikoletta
aprl 16. | Hasvét az 6vodaban eseti mindenki
apr. 22. | Kornyezetvédelmi hét, eseti ovodavezeto
novényiiltetés — Fold napja
apr.24-méj. 5. | Ovodai beiratkozas szervezése eseti 6vodavezetd
aprilis 30. | Anyak napi iinnepség eseti 6vonok
megszervezése
majus 9 | Erdei iskolaba kirandulas a eseti 6vodavezeto
Madarak és Fak napja
maj.12. | Ovigaléria tavaszi kiéllitasanak eseti Nagyné Gécs Beata
megnyitoja
majl14 | Enekelj az erdében eseti 6vondk
maj. | Szabadsagok attekintése, nyari eseti ovodavezetd

beosztas elkészitése
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maj. 24. | Gyermeknapi programok eseti 6vonok

megszervezése, teljesitménytiara

9. Ellenorzési terv

Az ellendrzés rendje:
Az ellendrzést az 6vodavezetd végzi. Az ellendrzés a munkarend, a munkafegyelem, az
intézményi szabalyok, utasitdsok betartdsara iranyul, valamint a munkavégzés mindségének

vizsgalatara.
Alkalmazottak munkajanak ellendrzése

Ellenérzési szempontsor:

1. A pedagdgus személyisége, nevelési attitlidje (hangnem, beszédstilus, humor stb.).

2. Az dvodai nevelés megvaldsulasa a csoportban.

3. Kapcsolat a csoport dajkajaval.

4. Milyen moédon segiti a pedagogus a tapasztalatszerzésen, sajat élményen alapuld
ismeretszerzést, épit-e a gyermek természetes kivancsisagara.

5. Milyen viszonyt sikeriilt kialakitania a csoportjaba jaré gyermekekkel, hogyan segiti at az
egyes gyermeket a nehézségeken.

6. A csoport szokas-, és szabalyrendszerét milyen mértékben és eszkozokkel tartatja be az
ovond (kovetkezetesség, rugalmassag).

7. Milyen konfliktuskezelé mddszereket alkalmaz a pedagogus.

8. Hogyan szolgalta az adott tevékenység az onallésagot, a problémamegoldast.

9. Figyelembe veszi-e az egyes gyermek aktualis fejlettségi allapotat (differencial-e).
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10. Az eszk6zok, modszerek, hely, id6 megvalasztdsa az adott tevékenységet hogyan

szolgalta.

11. A szervezési, elokészitési feladatok megteleld szinvonalon valdsultak-e meg.

12. Targyi tudasa megfeleld volt-e.

13. Megfelelden motivalt-e, kielégitette-e a gyermekek kivancsisagat.

1. Pedagdgiai munka ellendrzése

Vizsgalt teriilet Hatarido Ellendrzés, Az ellen6rzés

értékelés modszere dokumentumai,
személyei

Eves pedagogiai okt.15. Dokumentum-elemzés | Ovikréta

tervek

Beszoktatas okt. 30. megfigyelés fejlettségmérd lapon

eredményessége

Udbvari élet foly. megfigyelés 6vondk

Gondozasi feladatok | foly. megfigyelés 6vondk, dajkak

Fejlesztd jatékok foly.. tematikus megfigyelés | 6vondk

alkalmazasa az

iskoléra valo

felkészitésben

Unnepek a foly. részvétel tinnepségért felelds

csoportokban 6vondk

A gyermekek foly. megfigyelés 6vondk

differencialt

fejlesztése
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2. Taniigyigazgatasi munka ellendrzése

isk. éretts. vizsgalatok

Vizsgalt teriilet Hatarido Ellendrzés értékelés Az ellendrzés
modszere dokumentumai,

személyei

Torzskonyv szept.30. Dokumentum Ovikréta

aktualizalasa kitoltése

pedagogus TER

rogzitése

Munkarend betartasa | foly. megfigyelés 6vodai dolgozok,
jelenléti ivek

Csoportnaplo szept. —dec. — | dokumentumelemzés Ovikréta, csoportnaplo

vezetése febr. — maj.-

jul.

Felvételi, mulasztasi | szept. —dec. — | naplok, igazolasok Ovikréta

naplok adatainak febr. — maj.- atnézése

ellendrzése jual.

Statisztika okt. 15. dokumentumok atnézése | napl9, statisztikai
adatlapok

Beiskolazas dec. 15. Vizsgalatkérd lapok

dokumentumai kitoltése, megbeszélés
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3. Munkaltatoi feladatok ellendrzése

Vizsgalt teriilet Ellen6rzés értékelés Az ellendrzés dokumentumai,
modszere személyei

Szabadsagok dokumentumelemzés nyomtatvanyok, személyi

nyilvantartasa, kivétele anyag

Jelenléti ivek dokumentumelemzés nyomtatvanyok, személyi

anyag

4. Gazdalkodasi feladatok ellendrzése

Vizsgalt teriilet Ellendrzés értékelés Az ellenérzés dokumentumai,
modszere személyei

Hasznalt Dokumentum

nyomtatvanyok elemzés

attekintése,

frissitése

Etkezo- Dokumentum

nyilvantartas elemzés

Koltségvetési keret dokumentumelemzés éves koltségvetés

alakulasa

Pedagogus atnézés szamlak

szakkonyvvasarlassal

valo elszamolas
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10. SzUl6iigényekre alapozott szolgaltatasok

Ssz. Szolgaltatas Szolgaltato Intézményi
tevékenység koordinator/felel6s
1. Hittan Katolikus egyhéz Szamosyné Gellén Méria
2. Dramapedagogia Molnar Ildiké Nagyné Gécs Beata
3. szinm{ivésznd
,Lépten-nyomon” Aczél Gergely Nagyné Gécs Beatza

11. A gyermekcsoport alakulasa a 2023/24-as nevelési évben

Az 6voda vegyes korosztalyu csoporttal mitkodik

A 2023/2024—es nevelési évben beiratkozott gyermekek szama 23 £6

A csoport korosztaly szerinti Osszetétele:

» 11 nagycsoportos
» 7 kozéps6 csoportos

» 5 Kkiscsoportos

A 20242025-es nevelési év kezdésekor minden feltétel adott — mind személyi, mind targyi — hogy
egy sikeres és a gyermekek érdekét mindenek felett szolgald pedagdgiai munkat végezhessiink. Az
6vodank hagyomanyainak apolasaért és az 6voda szellemiségének atadasaért az intézményvezetd

¢s a dolgozok egyarant feleldsek.
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Mellékletek:

1.sz.mell.
Munkarend
Csoport Dolgoz6 neve Beosztasa Kot. heti HKSzCsP
oraszam
Szamosyné igazgatd 12 4x 8:00-12:00
Gellén Maria P 12:00-16:00
Nagyné Gécs ovodapedagdgus 32 4x 7.00-13.30
Bedata Cs 11:30-16:30
Horvath Csilla dajka 40 4x8:00-16.00
4x8:30-16.30
P 7.30-15:30
Déczi Anna dajka 40 4x8:30-16.30
4x8:00-16.00
Cs 7:30-15:30
Angyéan takarit6/gondozd 40 9.00-17.00
Laszloné
Szalai Laszloné konyhas 40 8:00- 16:00
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2.sz. melléklet

Gyermekvédelem

Felel6s pedagdgus: Nagyné Gécs Beata

Célunk:

az esé¢lyegyenldség biztositasa, sziikség szerint a csaladok segitése

, egylittmiikddés a kiilonbozo intézményekkel / Csaladsegitd, Nevelési Tanacsado,

Gyermekjoléti Szolgalat stb. /, szakemberekkel.

Feladatok:

»  EsélyegyenlGség biztositasa

»  esetmegbeszéléseken, tovabbképzéseken valo részvétel,
»  differencialt nevelés, fejlesztés biztositasa,
>

dokumentacio vezetése.
Feladatok havi lebontasban:

Szeptember:
1. felmérés készitése a gyermekekrol
2. étkezési téritési dijkedvezmények megallapitasaban kozremiikodés
3. kozosen kialakitott 6vo-védo intézkedések megbeszélése
4. acsaladgondozoval valo kapcsolat kialakitasa
5

. a gyermekvédelmi jelzérendszer tudatositasa

Oktober:
1. sziikség szerint csaladlatogatasok szervezése, lebonyolitasa
2. megbeszélés, iddpont egyeztetés

3. kapcsolatfelvétel a Nevelési Tandcsadoval



November:

December:

Januar:

Februar:

Marcius:

Aprilis:

aktualis feladatok ellatdsa

felmeriild problémak megoldasa

csaladok bevonasa kozos programunkba / Adventi, csaladi barkacs délutan

ovodaztatasi tamogatassal kapcsolatos intézményi feladatok megbeszélése

étkezési timogatasok lejarati hatar idejének vizsgalata, sziikség szerint sziilok
figyelmének felhivésa a hataridére

iskolaba keriil6 gyermekekkel kapcsolatos gyermekvédelmi feladatok
feltérképezése

iskolaérettségi  vizsgalattal kapcsolatban felmeriildé gyermekvédelmi

feladatok végzése

. 1dOpont egyeztetés a vedondi szlirdvizsgalatokrol

sziil6k segitése a beiskolazassal kapcsolatban

szllok tajékoztatasa az iskolai nyilt napokrol

1. aktualis feladatok ellatasa

2. a hatranyos helyzetli gyermekek és csaladjaik folyamatos segitése / sziikség esetén

Majus:

/a nyari sziinettel, elhelyezéssel kapcsolatos feladatok megoldéasa

1. év végi programokkal kapcsolatban a raszorulok segitése

2. éves beszamolo elkészitése

3. tajékoztatas nyujtasa a nyari taborokrol
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3.sz. melléklet

Kézmiives tehetségmiihely

Munkaterv 2024-2025.

A tehetségmiihely mottoja:

»Segits nekem, hogy magam csinalhassam!”

A foglalkozasok helye: csoportszoba

A foglalkozasok id6épontja: csiitortok délutan, 15:30-16:00

A foglalkozasok 1 csoportban zajlanak, heti egy alkalommal.

A résztvevok kore: Nagycsoportos 6vodasok — ,,tehetségesirak”™
A foglalkozasokat tartja: Nagyné Gécs Beata

A tehetségfejleszto programunk elsodleges célja::

A gyerekek képességeinek, adottsagainak (erds és gyenge oldalainak) feltardsa és intenziv fejlesztése,
képességeik minél magasabb szintre juttatdsa, kulcskompetenciak fejlesztése a leghatékonyabb pedagogiai
modszerek, eszkozok alkalmazasaval. A személyiség életkornak megfeleld fejlesztése (motivacio, Onismeret,
alkalmazkodds, moralitas, viselkedéskultura stb.) Ugyelni kell arra, hogy ne csak a specifikus tehetsége
fejlédjon, sokkal inkabb a személyiség egészének — érzelmi, intellektualis, miivészi, szocialis adottsagoknak
— a fejlesztése legyen a cél.

- A természetes anyagok felhasznalasaval a természetkozeli szemlélet kialakitisa és meger0sitése, a
harmonikus életvitel, a kornyezetalakitas képességének megalapozasa, az értékteremtés és - megoOrzés

igényének létrehozasa.

- Megfelel6 légkor, és azon lehetOségek biztositdsa gyerekeink szamara, melyek képességeik hatékonyabb
kibontakoztatasat segitik eld.

- A gyermekek alkalmazkodoképességének, a személyiségik akarati tényezdinek fejlesztése ugy, hogy
kdzben érdeklodésiiknek, képességeiknek megfeleléen alkothassanak.

- Olyan szokasrend, magatartdasforma elsajatitasa, amelyek pozitivan befolyasoljak a gyermekek kozosségi
kapcsolatat, egylittmtikddését.
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- Rendeltetésszerli eszkdzhasznalat, szabalyok kialakitasa, betartasa, egymas segitése a kozos alkotas
ko6zben,

- Pozitiv viszony kialakitasa a természeti, emberi, targyi vilag értékei irant.
- Alkotasaikban a forma-, szin-, technikak gazdagsaga jelenjen meg,

- Tudjanak a szép alkotasokban gy6nyorkddni, megfogalmazni gondolataikat, véleményeiket, - Tudjanak
tapintatos ertékitéletet mondani, beszélni az alkotasokrol,

- Batran kisérletezzenek, élvezzEk a tapasztalatszerzést, az alkotdmunka gyonyoreit.

Konkrét céljaik:

- & tevékenykedtetés,
- az 6nalldan létrehozott alkotas orome,
- az anyagismeret, az eszkozok helyes haszndlata, mely fejleszti a koncentraciot és a kéziigyességet.

- tehetségek megmérettetése palyazatokon, rendezvényeken (pl: kiallitas, gyermeknapi aszfalt rajzverseny)

A tehetséomiihely tevékenységének feladata, eszkozei:

e segitsiink minden gyereket abban, hogy megtalalja és kibontsa magaban a tehetségét
o ¢lmény és fantaziavilaganak vizualis, szabad onkifejezése

o ter, forma, szinképzetének gazdagitasa

o esztétikai, sz€p iranti nyitottsag, igényesség alakitasa

® a technikadkkal valo megismerkedés

o alkotokeszség, kreativitas fejlesztése. /Az alkotoképesség legbiztosabban az alkotas folyamataban érhetd
tetten, de a bels6 er6k megjelenéséhez idore és megfelelé gyakorlatra van sziikség. /

o pihenés, relaxalds lehetéségének megteremtése.

o foglalkozasokon alkalmazott hagyomanyos kézmiives és tjabb kreativ technikak megannyi lehetdséget
biztositanak arra, hogy a gyerekek valoban élvezzék a kézmiiveskedést és megismerkedjenek az anyagok
ujszeri felhasznalasaval, valamint dtéljék a kreativ egyéni és kozdsségi alkotas élményét.

o feladatunk a sziil6k tajékoztatasa, segitése és bevonasa

o a tevékenységekhez a differencialt szervezeti formdak, technikai eszkézok, anyagok, alakito, alkotd
tevékenységek kialakitasa, biztositasa:
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Jatékosan alakitjuk ki azokat a szokasokat, amelyek segitségével a megismert technika elmélyiilhet, 6nallo
hasznalataval az alkot6 tevékenység kiteljestilhet.

Nagy hangsulyt fektetiink a kornyezetvédelemre. Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink is ebben a szellemben
nevelkedjenek. A kdrnyezetiinkben talalhato "felesleges" dolgokat, a potencialis szemetet a gyerekek képzeld
erejének és kéziligyességének fejlesztésére hasznaljuk. PI. sajtos doboz, fiirészpor, iidités kupak, fonalak,
ujsagpapir stb.

A tehetségek kibontakoztatdsaban dont6 az adott tevékenységhez fliz6d6 viszony. Ha a tevékenység nincs
kapcsolatban a gyerek érdeklédésével, nincs, ami motivalja a magas szinti képességek kialakulasat.

A tevékenységek sorrendje, felépitése rugalmasan valtozhat, béviilhet és sziikiilhet a gyerekek
igényeinek fiiggvényében.

Datum | Tevékenység tartalma Cél, feladat Eszkozok
2024.10. | Levegdn szaradé gyurmaval | Ismerkedés az anyaggal, | Levegébn szaradd6 gyurma,
Sodras technikajanak | eszkozokkel, az | megmunkald faeszk6zok,
gyakorlasa, hurkaedény | eszkozhasznalat munkatabla
készitése biztonsagos elsajatitasa
2024.10. | Siitheté  so-liszt  gyurma | A technika elsajatitasa | Siitheté — so-liszt  gyurma,
»Megy ez mar nekiink!” | utan formaalakitas | magvak, termések
Gombdlyités, lapitas, sodras, | kiprobalasa, gyakorlasa
kicsipés, mélyités | Szem-kéz koordinacio
technikdjanak gyakorlasa fejlesztése
2024.10. | Barkacsolas ,,Szalmaember” | Anyag, technika | Kartonok tobb szinben,
megismerése, oll6- | ragasztd, ollo, natr zacsko.
ragaszto hasznalat,
fantazia, kreativitas
fejlesztése, vagas,
ragasztas technikaja
2024.11. | Uvegmatrica-festés Gyakorlas, pontos, | Uvegmatricafestékek, kontirok
Ablakdisz festése foliara eszkdz-, anyaghasznalat, | tobb szinben, ecsetek, nylon
finommozgasok, folia

térérzékelés fejlesztése
2024.11. | Uvegfestés Uvegkép festése | Nylon foliara valo festés, | Uvegmatricafestékek, konttrok
Pl:  angyal, téli  kép, | ivegkép létrehozasa sajat | tobb szinben, ecsetek, nylon

karacsonyfa... tervrajz alapjan, fantazia, | folia,  ceruza, papir a
kreativitas fejlesztése | tervezéshez
Onalld6  munkavégzésre
torekvés, elmélyiilt
figyelem, kitarto
feladatvégzés

2024.11. | Viaszfestés —  Waxolas | A viaszréteg felvitele a | Waxpapir, viaszkréta tobbféle,

Viaszkarc készitése papirra specialis | Encausticszinezd vasalo,

vasaloval, viaszkréta | viasziro toll, betétek

olvasztassal Az eszkdzok
balesetmentes

hasznalatdnak elsajatitasa.
2024.11. | Viaszfestés —  Waxolds | A vasald hasznalatanak | Waxpapir, viaszkréta tobbféle,
Viaszképek készitése megismerése, gyakorlasa, | Encausticszinez6 vasalo,
a viaszkréta adagolasanak,
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a papiron valo
eloszlatasanak technikaja,
mintazatok, formaalakitas
vasaloval a  papiron,

viaszird toll, betétek,
papirszalvéta

fantazia, kreativitas
fejlesztése, fokozott
biztonsagra torekvés
2024.12. | Viaszfestés —  Waxolas | A vasalohasznalat | Waxpapir, viaszkréta tobbféle,
Nonfigurativ. ~ megoldasok, | gyakorlasa, kiegészitd | Encausticszinezd vasalo,
mandala készitése talpak hasznalata, | kiegészitd talpak, viaszird toll,
valtozatos szin és | betétek, papirszalvéta
formaképzés
2024.12. | Nemezelés Ismerkedés a | Nemezelés technikajanak | Gyapju, natur és szines gyapju,
gyapjuval, bevezetés a vizes | megismertetése, szappan, filcesedést eldsegitd
nemezelés rejtelmeibe | elsajatittatasa, figyelem, | folyadék
(Labda) koncentracio fejlesztése
2024.12. | Nemezelés A technika | A technika ismeretének | U.a.
gyakorlasa, kis teritd, minta | elmélyitése, kitarto
kialakitasa figyelem és kitarto
munkdra nevelés
2025.01. Formara alakitas, (koszoruk, | A megismert technika | Flizfavessz6, aztatd edények
csorgok készitése) gyakorlasa, pontos
ritmuskovetés, figyelem,
koncentracio fejlesztése
2025.01. | Fogjul ejtjik a pillanatot, | Technikdk,  eszkdzok | A zene és a hangok hatasa a
sajat egyéni latasmod sokasaga koziil | vizualitds soran-kreativitas
valaszthatnak a
gyerekek a  témdk,
munkdk elkészitésekor
2025.02. | Festés, rajzoldas — 3D-ben | Valtozatos fest6 technikdk | Festékek, rajzeszkozok,
»Var minket az iskola” | bevezetése Az ismert | papirok
Onarckép, konyvet tartdé kéz | technika gyakorlasa
2025.02. | Festés, rajzolds - viaszkép | Fantazia, kreativitas | gyertyaviasz, tustinta
készitése, ,,.kontrasztok” fejlesztése Az ismert
technika fejlesztése
2025.03. | Festés, rajzolas -,,Viragzo | Festés zenére Az ismert | u.a.
rét” -,,Mesevaros” technika tovabbfejlesztése
2025.03. | Festés, rajzolas Festés a szabadban Az | u.a.
ismert technika
tovabbfejlesztése
2025.03 | Szdvés A SzOvEs technika | Vastag, szines gyapjufonalak,
megismerése. Szem-kéz | tobb szinben Egyszeru
koordinacio fejlesztése szovOkeretek, ramak
2025.04. | Szovés természetes | A technika | Fadarabok, vékony madzag,
anyagokkal Viragkép az erd6 | tovabbfejlesztése, mintak, | termések, viragok, erd6-mezé
mez0 ndvényeibol formak alakitasa. Szem- | ndvényei
kéz koordinacio,
kreativitas fejlesztése
2025.04. | Textilfestés, nyomdazas, | A diszités, mintdzas | Textilanyagok, textil festékek,

minta alakitasa a

textilanyagra, szinismeret,

glitter festékek, nyomddicok
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textilanyagon (teritd, kép, | szinek hasznalata, | krumplibol, dekor gumibol,
tarisznya) keverése, esztétikai érzék, | ecsetek kiilonbozé méretben
aranyérzék  fejlesztése,
ritmusképzés gyakorlasa
2025.04 | Textilfestés, selyemfestés | A selyemfestése | Selyemanyag, selyemfesték —
Egyszerii bab készitése batikolassal, ecsettel, | textilfesték, ecsetek, ecsettalak,
festékfelvitel vizes alapra. | fagolydk, damil, botok.
Egyszeri bab kialakitasa.
A technika gyakorlésa,
elmélyitése. Képzelet,
kreativitas fejlesztése
2025.05 | Agyagozas masképpen | Anyag felhasznalasa, | Modellez0 massza, gyurdlap,
Marionett bab készitése gdmbolyités, sodras, | formazo szerszamok, damil,
mélyités, szobor-szerli | vékony zsineg, szines tollak,
forma alakitas | gyongyok
technikainak
megvaldsitasa a
gyermekek fantaziaja
szerint
2025.05 Vizualis technikak ,Jaték a | Vagas, ragasztas, | Szines papirok, képek, ollok,
papirral” Fantaziakép | Osszeillesztés, kollazs | ragasztd, kartonlapok
készitése, kollazs technika technikajanak
megismerése, fantazia
fejlesztése
2025.05 | Vizualis technikak | Az eddig  megismert | Az eddigi vizualis technikak
»Kedvenceink” filcrajz, | vizualis technikak | eszkdzei és anyagai a szabad
festés szivoszallal kivéalasztasa szabadon, az | témavalasztas alapjan
»igazi” alkotas
kiprobalasa, anyag,
eszkoz, technika
hasznalatanak tetszoéleges
kivalasztasa, aktiv
figyelem, koncentracio,
munkamegosztas, tarsas
kapcsolatok  fejlesztése,

ko6zos alkotas

Ovi fobejaratanak kiallitasainak terve

»Itt van az 6sz, itt van djra...”

,, Az 0sz kincsei- terméskiallitas”

Tél

»Adventi gyertyak”

Tavasz

»,Madarak”

Természetes anyagokbol készitett madarkak kiallitasa Madarhangok hallgatasa a

folyoson
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Nyar

»Mibdl lesz a cserebogar!”

A kézmiives miihely gyermekmunkaibol szervezett kiallitas
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Készitette a nevelotestiilet bevonasaval Szamosyné Gellén Maria a Szigligeti Napkozi Otthonos
Ovoda igazgatdja.

Kelt: Szigliget, 2024.augusztus 26 .
Ph.
igazgato
1.

A Szigligeti Napkézi Otthonos Ovoda Ovoda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan
magasabb jogszabdlyban biztositott véleményezési jogdat korlatozds nélkiil gyakorolta és a
dokumentumrdol véleményt alkotott. A véleménynyilvanitas tényét a nevelGtestiilet tagja a csatolt
jegyzOkonyvben hitelesitd alairasaval tanusitja.

Az 6voda nevel6kozossége:
Kelt: Szigliget, 2024. augusztus 26.
1.

Az 6vodaban miikodd Sziilok Kozossége a Munkatervet elektronikus formaban megkapta, a
dokumentumot az intézmény vezetdje nyilvanossagra hozta:

Kelt: Szigliget, 2024. szeptember 02.
Sziilok kozossége nevében
V.

Az 6voda Munkatervét a ...../.... (.....) szamu hatarozataval dontési hataskorében
..................................................................... az 6voda fenntartéja ELFOGADTA.

Kelt: oo,
Ph.

OO (2117117 14 17)
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